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１．メニュー表示について

・でんさい担当者・・・主に請求の作成や照会業務が可能。
・でんさい管理者・・・主に「でんさい担当者」が作成した請求の承認が可能。
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２． サービス開始方法（でんさい管理者）

（１）でんさい管理者初回ログオンパスワード変更

初回ログオン時のみ表示される画面です。

ログオンパスワードと連絡先情報を登録してください。

■ パスワード

新しいパスワードを入力してください。

■連絡先情報

・ Eメールアドレス

以下の通知に使用します。

Eメールアドレスを複数登録した場合は、以下の通知が全メールアドレスに

通知されます。

①承認依頼通知

　　でんさい担当者からの取引の承認依頼があったことを通知します。

②でんさいネットからの通知情報の新着通知

　　でんさいネットからの利用者宛の新しい通知情報が発生したことを

　　通知します。

③パスワードロック/解除通知

　ログオン時にログオンパスワードを所定回数誤った場合、

　ご使用のユーザIDが、パスワードロックとなった旨を通知します。

　また、パスワードロック解除依頼を当行に申請後、

　パスワードロック解除が行われた場合は、その旨を通知します。

④メールアドレス設定・変更通知

　メールアドレスの設定時、変更時に登録したアドレスに対して確認メールを

　通知します。

　変更時は新旧アドレスの両方に通知を行います。

・ 電話番号

他ユーザの参照用に必要があればご自身の連絡先をご登録下さい。

・ FAX番号

他ユーザの参照用に必要があればご自身の連絡先をご登録下さい。

【でんさい管理者初回ログオンパスワード変更画面】

画面の説明
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２． サービス開始方法（でんさい管理者）

（２）でんさい管理者ステータス画面

でんさい管理者でログオン完了後のトップページとなる画面です。

■ 利用者情報

・ログオン日付：ログオン日付を表示します。

・でんさい利用者名：

でんさいネットに登録されている法人名/個人事業主名を表示します。

・ご利用履歴

でんさい管理者のご利用履歴が過去３回分表示されます。

操作履歴のリンクにより操作履歴照会画面に遷移します。

・Ｅメールアドレス

でんさい管理者のＥメールアドレスを表示します。

・前回パスワード変更日付

前回、パスワード変更を実施した日付を表示します。

■一定条件を満たす場合に出力される注意メッセージ

・パスワード変更推奨のお知らせ

一定期間、パスワード変更を行っていない場合、

パスワード変更を促す注意メッセージを表示します。

・Ｅメールアドレス変更

新着通知などのメールが宛先エラーとなった場合に、

Ｅメールアドレスの変更を促す注意メッセージを表示します。

・承認エラー内容ご確認のお願い

承認時に取引エラーとなり、ワークフロー上、承認エラー状態の取引が

残っている場合に、取引の内容の確認を促すメッセージを表示します。

・前回取引結果内容確認のお願い

取引内容が不正立の疑いがある場合に、注意メッセージを表示します。

【でんさい管理者ステータス画面①】

画面の説明
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２． サービス開始方法（でんさい管理者）

■ 決済口座情報

決済口座情報を表示します。

■ 取引未承認件数

でんさい担当者からの承認依頼に対する未承認の取引件数を表示します。

【でんさい管理者ステータス画面②】※前ページの続き

画面の説明
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３． サービス開始方法（でんさい担当者）

（１）でんさい担当者初回ログオンパスワード変更

初回ログオン時のみ表示される画面です。

ログオンパスワードと連絡先情報を登録してください。

■ パスワード

新しいパスワードを入力してください。

■連絡先情報

・ Eメールアドレス

以下の通知に使用します。

Eメールアドレスを複数登録した場合は、以下の通知が全メールアドレスに

通知されます。

①承認完了/差戻し通知

　　でんさい管理者に承認依頼を申請した取引に対して、

　　でんさい管理者による承認/差戻しが行なわれたことを通知します。

②でんさいネットからの通知情報の新着通知

　　でんさいネットからの利用者宛の新しい通知情報が発生したことを

　　通知します。

③パスワードロック/解除通知

　ログオン時にログオンパスワードを所定回数誤った場合、

　ご使用のユーザIDが、パスワードロックとなった旨を通知します。

　また、パスワードロック解除依頼を金融機関様に申請後、

　パスワードロック解除が行われた場合は、その旨を通知します。

④メールアドレス設定・変更通知

　メールアドレスの設定時、変更時に登録したアドレスに対して確認メールを

　通知します。

　変更時は新旧アドレスの両方に通知を行います。

・ 電話番号

他ユーザの参照用に必要があればご自身の連絡先をご登録下さい。

ユーザ情報としてシステム上保持するのみであり、

通知は行いません。

・ FAX番号

他ユーザの参照用に必要があればご自身の連絡先をご登録下さい。

ユーザ情報としてシステム上保持するのみであり、

通知は行いません。

【でんさい担当者初回ログオンパスワード変更画面】

画面の説明
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３． サービス開始方法（でんさい担当者）

（２）でんさい担当者ステータス画面

ログオン完了後のトップページとなる画面です。

■ 利用者情報

・ログオン日付：ログオン日付を表示します。

・でんさい利用者名：

でんさいネットに登録されている法人名/個人事業主名を表示します。

・ご利用履歴

でんさい担当者のご利用履歴が過去３回分表示されます。

操作履歴のリンクにより操作履歴照会画面に遷移します。

・Ｅメールアドレス

でんさい担当者のＥメールアドレスを表示します。

・前回パスワード変更日付

前回、パスワード変更を実施した日付を表示します。

■一定条件を満たす場合に出力される注意メッセージ

・パスワード変更推奨のお知らせ

一定期間、パスワード変更を行っていない場合、

パスワード変更を促す注意メッセージを表示します。

・Ｅメールアドレス変更

新着通知などのメールが宛先エラーとなった場合に、

Ｅメールアドレスの変更を促す注意メッセージを表示します。

・未読通知件数

未読の通知がある場合に、通知内容の確認を促すメッセージを表示します。

・承諾／否認期限到来のお知らせ

承諾依頼通知に対して、承諾／否認期限の２営業日前時点で

未承諾／未否認の承諾依頼が残っている場合に、

承諾依頼の確認を促すメッセージを表示します。

【でんさい担当者ステータス画面①】

画面の説明
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３． サービス開始方法（でんさい担当者）

・前回取引結果内容確認のお願い

取引内容が不正立の疑いがある場合に、注意メッセージを表示します。

■ 決済口座情報

決済口座情報を表示します。

■ 承認待件数

でんさい管理者に承認依頼を行なった取引の承認待ち状態の

件数を表示します。

【でんさい担当者ステータス画面②】※前ページの続き

画面の説明
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４．サービス終了方法

（１）ログオフ

ヘッダ部分に配置されているログオフボタンを押下により、

ログオフができます。

【ログオフ画面】

画面の説明
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５．管理者（担当兼務）について

（１）管理者／担当者切り替え

「管理者（担当兼務）」でお申込いただいた場合、

ヘッダ部分に配置されている担当者切替ボタン（管理者切替ボタン）を押下により、

担当者メニューおよび管理者メニューに切替することが可能です。

【ログオフ画面】

画面の説明
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６．「インターネットEB」にて複数のでんさい管理者／担当者IDと紐付けした場合

（１）シングルサインオン用でんさい管理者／担当者一覧

「インターネットEB」の利用者ＩＤに対して、複数のでんさい管理者/担当者ＩＤを

使用する場合に、表示する画面です。

ログオンしたいでんさい管理者/担当者ＩＤを選択して、「選択」ボタンを押して

ください。

【でんさい管理者ステータス画面】、または【でんさい担当者ステータス画面】に

遷移します。

でんさい管理者/担当者ＩＤを選択して、「全口座情報表示」ボタンを押した場合、

【口座情報一覧画面】を表示します。

【シングルサインオン用でんさい管理者／担当者一覧画面】

画面の説明
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７．口座選択について

（１）．口座選択(金融機関選択)

金融機関名、支店名、口座科目、口座番号を入力するための画面です。

記録請求等の入力画面において、「口座情報入力」ボタンを押した場合に、

当画面に遷移します。

■ 金融機関の選択

・ 頭文字検索

金融機関の頭文字（ア～ワの１文字）を選択してください。

選択した頭文字で金融機関名を検索し、「金融機関名検索結果」に一覧

を表示します。

・ 金融機関名カナ検索

金融機関名をカナで入力し、「検索」ボタンを押してください。

入力したカナ文字で金融機関名を検索し、「金融機関名検索結果」に一覧

を表示します。

なお、金融機関名の入力は、金融機関名称のすべてを入力する必要は

ありません。

■ 金融機関名検索結果

金融機関名を選択して、「次へ」ボタンを押してください。

【口座選択(支店選択)】の画面に遷移します。

【口座選択(金融機関選択)】

画面の説明
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７．口座選択について

（２）．口座選択(支店選択)

支店名を入力するための画面です。

「金融機関名」を確認し、金融機関を指定し直す場合は「戻る」ボタンを押して

ください。

■ 支店の選択

・ 頭文字検索

支店の頭文字（ア～ワ、０～９の１文字）を選択してください。

選択した頭文字で支店名を検索し、「支店名検索結果」に一覧を表示します。

・ 支店名カナ検索

支店名をカナで入力し、「検索」ボタンを押してください。

入力したカナ文字で支店名を検索し、「支店名検索結果」に一覧を表示

します。

なお、支店名の入力は、支店名称のすべてを入力する必要はありません。

・ 支店コード検索

支店コードを数値で入力し、「検索」ボタンを押してください。

支店コードで支店名を検索し、「支店名検索結果」に一覧を表示します。

■ 支店名検索結果

支店名を選択して、「次へ」ボタンを押してください。

【口座選択(口座情報入力)】の画面に遷移します。

【口座選択(支店選択)】

画面の説明
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７．口座選択について

（３）．口座選択(口座情報入力)

口座科目、口座番号を入力するための画面です。

「支店名」を確認し、支店を指定し直す場合は「戻る」ボタンを押してください。

■ 口座情報の入力

口座科目、口座番号を入力し、「口座情報の決定」ボタンを押してください。

元の記録請求等の入力画面に戻り、口座情報を設定します。

【口座選択(口座情報入力)】

画面の説明
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８．事前登録請求先選択について

（１）．事前登録請求先一覧

事前登録請求先一覧から、相手先利用者情報を選択するための画面です。

記録請求等の入力画面において、「事前登録請求先一覧へ」を押した場合に、

当画面に遷移します。

■ 請求先一覧

・ 現在、請求先として登録されている利用者情報の一覧を表示します。

事前登録した請求先の一覧から、利用者情報を選択する場合は、

「相手先でんさい利用者番号」を押してください。

【事前登録請求先一覧】

画面の説明


	表題
	１．メニュー表示について
	２． サービス開始方法（でんさい管理者）
	３． サービス開始方法（でんさい担当者）
	４．サービス終了方法
	５．管理者（担当兼務）について
	６．「インターネットEB」連携
	７．口座選択
	８．事前登録請求先一覧



