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２．４ 承認依頼一覧

（１）．承認依頼一覧①

担当者が承認依頼を行った一覧を表示し、承認状況の確認、または請求依頼

の削除、再請求依頼を行う画面です。

初期表示時は、ユーザ自身が行った前日から当日までの承認依頼の一覧を

表示します。

■ 承認依頼検索条件

任意で検索条件を入力して、「この内容で検索」ボタンを押してください。

指定された条件で承認依頼の検索を行い、「承認依頼検索結果」に一覧

を表示します。

■ 承認依頼検索結果

・ 記録請求を選択して、「請求依頼を削除」ボタン、または「詳細を表示」

ボタンを押してください。

「請求依頼を削除」ボタンを押した場合、請求依頼を削除します。

「詳細を表示」ボタンを押した場合、請求の入力画面等に遷移します。

遷移先については「承認ステータス」の項目をご確認ください。

・ 承認ステータス

イ．承認待

   でんさい管理者の承認が完了していません。

   「詳細を表示」ボタンを押した場合、各請求の承認依頼完了画面に

   遷移します。

ロ．却下

   でんさい管理者により入力された「管理者コメント」を確認し、再請求

   または削除を行ってください。　

   「詳細を表示」ボタンを押した場合、請求時の入力内容を引き継いで、

   各請求の入力画面に遷移します。

ハ．承認エラー

   「承認エラー」を押してください。

   【エラー内容詳細】の画面を表示します。

   エラー内容を確認し、再請求、または削除を行ってください。　

   「詳細を表示」ボタンを押した場合、請求時の入力内容を引き継いで、

   各請求の入力画面に遷移します。

ニ．承認完了

   でんさい管理者に承認されたため、業務完了です。

   「詳細を表示」ボタンを押した場合、各請求の結果画面に遷移します。

【承認依頼一覧】

画面の説明
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２．４ 承認依頼一覧

（１）．承認依頼一覧 ②

一覧から一括記録請求の「承認完了」を押すと 【一括記録請求明細】の画面

を表示します。

一括記録請求は受付結果が正常である場合、「承認完了」ステータスになり、

各記録請求結果は後から通知されます。

各記録請求の取引成否は、一括記録請求明細を確認してください。

■ 一括記録請求明細情報

明細の並び順は依頼番号順であり、一括記録請求で入力したアップロード

ファイルのデータレコードの順番と同一です。

・ 依頼番号

一括記録請求の結果通知を確認する場合は、「依頼番号」を押してください。

一括記録請求結果通知（※１）の画面に遷移します。

「依頼番号」が押せない場合、一括記録請求結果通知（※１）を受信して

いないため、当該通知の画面には遷移できません。

・ エラーコード

一括記録請求の結果通知がエラーの場合、そのエラーコードを表示します。

一括記録請求は１明細でもエラーになった場合、すべての明細がエラーに

なるため、エラーの原因となった明細は赤文字で表示します。

（※１） 一括記録請求結果通知の種類は以下の通りです。

【債務者発生記録一括請求結果通知】

【債権者発生記録一括請求結果通知】

【譲渡記録一括請求結果通知】

【分割記録一括請求結果通知】

【一括記録請求明細】

画面の説明
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２．５ 未承認一覧

（１）．未承認一覧

承認者が承認、または否承認を行うため、担当者が承認依頼を行った記録請求

の承認画面に遷移する画面です。

承認ステータスが、未承認、却下及び承認エラーとなっている取引の一覧を表示

します。

■ 未承認検索条件

任意で検索条件を入力して、「この内容で検索」ボタンを押してください。

指定された条件で承認依頼の検索を行い、「未承認一覧」に一覧を表示

します。

■ 未承認一覧

承認を行う「請求内容」の記録請求を押してください。

各記録請求の承認画面に遷移します。

【未承認一覧】

画面の説明
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